
SIRA 
NO HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  (EN 

GEÇ)
1-Başvuru Dilekçesi
2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3-Fotoğraf(1 Adet) 
1-Menşei Şehadetnamesi
2-Aşı Belgesi
3-Yetiştirici Belgesi(Arı Sevkleri İçin)
4-Geldiği Yerden Alınan Veteriner Sağlık Raporu(Arı Sevkleri İçin)
1-Menşei Şehadetnamesi
2-Sorumlu Veteriner Hekim Raporu(Mezbahalar İçin)

4 Hayvan Aşı Kayıt Belgesi 1-Dilekçe 10 Dakika
5 Hayvan Yetiştiriciliği Belgesi veya İşletme Tescil Belgesi 1-Dilekçe 10 Dakika
6 Büyükbaş Hayvan Pasaportu 1-Dilekçe 5 Dakika

1-Dilekçe
2-Fatura
1-Dilekçe
2-İşletme Müracaat Formu
3-Kimlik Fotokopisi
1-Başvuru Dilekçesi,
2-Bitki Yetiştirme Ruhsatı Fotokopisi
1-Tapu Müdürlüğünün Yazısı
2-İlgili Belediye Yazısı
3-Tapu Kaydı(Çaplı Fotokopi)
1-İhracat Sağlık Sertifika Beyannemesi
2-Proforma Fatura
3-Numune Alınması
4-Analiz Raporu
1-Dilekçe
2-20 TL Ücret
1-Dilekçe
2-ÇKS güncelleme
3-Analiz Raporları
1-Mazot ve Kimyevi Gübre Dilekçesi
2-İlgili Formlar(A,B,C Formları)
3-Çiftçi Belgesi
4-Gerekli ise Diğer Evraklar(Kira Sözleşmesi,Muvafakatname1, 
Muvafakatname2)
1-Çiftçi Kayıt Güncelleme Dilekçesi
2-İlgili Formlar(A,B,C Formları)
3-Çiftçi Belgesi
4-Gerekli ise Diğer Evraklar(Kira Sözleşmesi,Muvafakatname1, 
Muvafakatname2)

16 Çiftçi Kayıt Belgesi 1-Çiftçi Kayıt Güncelleme Dosyası İnternet’e bağlı olarak yapıldığından 30 Dakika
Müracaatlar Örgütler(Damızlık Yetiştiriciler Birliği-Süt Üreticileri Birliği-
Kooperatifler) aracılığıyla yapılır.
1-İl Müdürlüğünden alınacak üye bilgilerini İçeren form-Üye Listeleri
2-Örgüt müracaatında Merkez Birliği Yetki Belgesi
1- Çiftçi Belgesi (Ziraat Odasından)
2- Kimlik Belgeleri
3- Fatura

Su Ürünleri Menşei Belgesi 15 Dakika12

18 Süt Desteklemesi İnternet ortamına bağlı olarak 15 Dakika 

Anaç Sığır Desteği17 İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

15 Çiftçi Kayıt Güncelleme İnternet’e bağlı olarak yapıldığından 30 Dakika

Hayvan Maddesi Sevk Raporu

1

2

3

7

Belgelerin eksik olmaması halinde 1 Saat

Örtüaltı Üreticilerine Bambus Arı Desteklemesi Müracaat Tarihler Arasında başvurmak kaydı ile 
İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

ORTACA İLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Belgelerin eksik olmaması halinde 1 Saat

30 DakikaAmatör Balıkçı Belgesi

Hayvan Sevk Raporu

11 İhracat Sağlık Sertifikası 2 iş günü

13

14 Mazot ve Kimyevi Gübre Desteği İnternet’e bağlı olarak yapıldığından 30 Dakika

Toprak Analizi Desteklemesi İnternet ortamında yapıldığından 15 Dakika

15 İş günüHisseli Satış-İfraz-Cins Değişikliği10

Arıcılık İşletmesi-Bal Üretici Belgesi ve Arı İlaçları Kayıt Defteri8 1. İşgünü

Fidan/Fide Taşıma ve Satış Sertifikası9 2 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için 
verilen süreler hariç



Damızlık Sığır Yetiştiriciler Birliği üye müracaatları Birlik Kanalıyla, Üye 
olmayanların ise müracaatları şahsen yapılacaktır.
1-İl Müdürlüğümüzden Alınacak Üretici Bilgilerini İçeren Matbu Dilekçe 

20 Damızlık Koyun-Keçi Desteklemesi Müracaatlar Damızlık Koyun-Keçi Yetiştiriciler Birliği tarafından yapılır. İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika
1-Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliğine Üyelik Dilekçesi
2-Hayvan Varlıklarını gösteren belge
3-Serbest Veteriner Hekimlerce yapılan Sun’i Tohumlamam Makbuzları
1-Başvuru Dilekçesi
2-Üretim Sezonu Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi
3-Onaylı Fatura
4-Onaylı Sertifika Belgesi
5-Onaylı Talep Formu
1-Başvuru Dilekçesi
2-Üretim Sezonu Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi
3-Onaylı Fatura
4-Onaylı Sertifika Belgesi
5-Onaylı Talep Formu
1-Sertifikalı Tohumluk Üretim Desteği Müracaat Formu

2-Tohumculuk Kuruluşu ve Kuruluşlar Adına Sözleşmeli Olarak Tohumluk 
Yetiştirenlerin, Tohum Üretilecek Arazilerine Ait Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi

3-Tohumculuk Kuruluşu Sözleşmeli Tohumluk Üretimi Yaptırıyor İse; Onaylı 
Sözleşmeli Yetiştirici Listesi
Tohumluk Yetiştiricilerine Ait Arazi Bilgilerini İçeren Form

4-Tohumluk Sertifikasının, İlgili İl/İlçe Müdürlüğü Tarafından Onaylanmış 
Fotokopisi(Sertifikasyon İşlemleri Tamamlandıktan Sonra İstenir.)

5-Tohumluk Beyannamelerinin Onaylı Sureti(İlgili İl Müdürlüğü Tarafından 
Onaylanacak.)
6-Tohumculuk Kuruluşu Olduğunu Gösterir(TÜGEM Tarafından Verilen) 
Belge
7-Tohum Satış Faturası(Satış İşleminden Sonra İstenir.)
1-Başvuru Dilekçesi
2-Müstahsil Makbuzu veya Fatura 

3-Belirtilen Belgeler,İşlenen Tarım Arazisinin Mülkiyeti Eşi ve/veya birinci 
derece Akrabalarına(Anne, Baba ve Çocuklarına) ait İse Maliklerin 
Onaylarının Bulunduğu Muvafakatname ve Ürün Satışı Yapan Kişinin 
Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, Tüzel Kişiliklerde İse Yetki Belgesi

4-Üretim Yapılan Yıla Ait Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi
1- ÇKS Kayıt Belgesi
2- Başvuru Dilekçesi
3- Muhtarlık Beyanı
4- Tapu Örneği (Kira-Muvaffakatname gerekli ise aslı)
1-Başvuru Dilekçesi
2-Çiftçi Kayıt Formu
3-Taahhütname
4-Tapu Fotokopisi
5-Gerektiğinde İl/İlçe Müdürlüğünce İstenecek Belgeler
1-Dilekçe (Ek 1)
2-Arılık ve koloni bildirim formu
3-Arı konaklama belgesi ve Yurtiçi Hayvan Sevklerine mahsus Veteriner 
Sağlık Raporu (kayıtlı olunan il/ilçe dışından başvuruda bulunuluyorsa)

(Koloni tespiti başvuran kişi tarafından 
yaptırılmaktadır.) 2 işgünü

21

19 Buzağı Desteklemesi

28 Arı Yetiştiriciliğinin Desteklenmesi

26 Kontrollü Örtüaltı Kayıtları

Sertifikalı Tohum Kullanımı Desteklemesi

24 Sertifikalı Tohum Üretim Desteklemesi İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  1 iş günü

27 Yem Bitkileri Desteklemesi

İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

15 İş günüSoykütüğü-Önsoykütüğü Kayıt

3 iş günü

Müracaat Tarihler Arasında başvurmak kaydı ile 
İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

25 Yağlı Tohumlar Üretim Desteklemesi İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

22 Sertifikalı Fidan Kullanarak Bahçe Tesisi Desteklemesi İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika

23 İnternet’e bağlı olarak yapıldığından  30 Dakika



1-Nüfus Cüzdan Fotokopisi
2-Arazi Bilgileri

30 Üretici Kayıt Defteri Onayı Defterin Getirilmesi 10 Dakika

1-Dilekçe
2-Üretici Kayıt Defteri
3-İhracatçı Firma İmza Sirküleri

4-20 TL Ücret

32 Zarar Ziyan ve Tespit Raporu Dilekçe 1 İşgünü

33 Kimyasal Mücadele Reçete yazımı Hastalıklı Bitki Örneği 30 Dakika
1-Dilekçe
2-Çaplı Tapu Fotokopisi
3-30 TL Ücret

35 Yeşil kart,Yaşlılık,Özürlü dosya ve Gelir Raporu hazırlanması İlgi kurumdan verilen yazı veya şahis tarafından yazılan dilekçe Arazi tespiti yapıldıktan sonra 1 iş günü

1-Muhtarlık Başvurusu
2-Hasar Tespit Dilekçesi
3-Tapu Fotokopileri
1-Üst Yazı
2-ilan Tutanağı
1-Üst Yazı
2-Bütçe

39 Şikayet Dilekçeleri 1-Dilekçe Bilgi Edinme Kanuna göre 30 iş günü
1-Muhtarlık veya belediyelerin başvurusu 
2-Döner Sermaye Makbuzu
3-Kullanılmış Menşei Şahadatnamesi koçanı
1-Dilekçe
2-Tohumlama Belgesi
3-Kan Muayenesi için yatırılması gereken labarutavar ücret makbuzu
4-Eşkal ve Muayene Raporu
5- Atların usülüne uygun çekilmi fotoğrafları (3 adet)

42 İhbarı Mecburi Hayvan Hastalıkları Muhtarlık veya Serbest Veteriner Hekim veya Kolluk Kuvvetleri veya Resmi 
ve Özel Görevlilerin sözlü yada yazılı ihbarı 1 iş günü

1-Beyanname
2-Dilekçe

44 İşyeri Açma Ruhsat Başvurusu - 7 iş günü

İsim                      : Okan BİLGİÇ

Tel.                           :252 2822970

İlk Müracaat Yeri :Ortaca İlçe Müdürlüğü

Faks                          :252 2822972

Adres                     :Terzialiler Mah. Cumhuriyet Cad. No:51 Ortaca-MUĞLA

İşletme Kayıt Belgesi 15 iş günü43

Afet oluşumundan itibaren 1 ay

Toplantı bittikten sonra 5 iş günü37

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı 
hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

36

40 Menşei Şahadatnamesi 2 saat

7 iş günü

29 Üretici Kayıt Defteri 10 Dakika

Unvan                    :İlçe Müdürü

34

İkinci Müracaat Yeri :Ortaca Kaymakamlığı

İsim                           :Fatih ÜRKMEZER

Unvan                       :Kaymakam

Safkan Arap ve İngiliz Atlarının Soykütüğü Kaydı

Üretici Birlikleri ve Kooperatif Genel Kurul Toplantıları

e-posta                      :ortaca_48600@hotmail.com

38 ÇMK Bütçe Onayı 1 Ay

41

Tel.                        :252 2825242

Faks                       :252 2822978

e-posta                  :ortaca@gthb.gov.tr

31 Geçici Sağlık Sertifikası 1-5 İşgünü

Arazi tespiti yapıldıktan sonra       1 iş günüTarımsal Amaçlı Elektrik Aboneliği

Adres                        :Hükümet Konağı/Ortaca-MUĞLA

Hasar Tespit (3090 s.Tabi Afetler Kanununa göre)
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