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1 _ 12539125-301
Meclis Kararları

Belediye 

Hizmetleri
5393 S.Y

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
   _      _ Belediye   _

1-Teklif yada 

resmi yazı,

2- İmar

Kom.Raporu

3-İhtisas Kom.

Raporu.

Belediye

Başkanlığı
Yazı İşl.Müd.      _

Kaymakaml

ık

Makamına 

Kar.Onayı.

7 gün Meclis 12
www.ortaca

bel.tr

2  _ 12539125-302 Encümen Kararları
Belediye 

Hizmetleri
5393 S.Y

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
  _      _ Belediye   _

Teklif yada 

resmi yazı.

Belediye

Başkanlığı
Yazı İşl.Müd.      _    _ 7 gün

Encümen 52
sunulmuyor

3 _ 12539124- 303 Nikah İşlemleri
Belediye 

Hizmetleri

4721 S,T.M.K. Ve 

Evlendirme Yönt.
Vatandaş   _      _ Belediye   _

Nüfus Cüz. Foto

kopisi,

5 şer adet fotoğraf. 

izin belgesi.

Belediye Evl.

Memurluğu
Evl.Mem.     _

    Mernis 

Bildirimi
7 gün

Talebe göre

değişken
sunulmuyor

4 _ 30386632- 349 Dilekçe
Dilekçe İşlem

uygulaması

3071 S.Dilekçe
Kanunu

Kamu kurum ve

vatandaşlar.
   _     _ Belediye   _

Usulüne uygun 

dilekçe

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.

İlgili birimlere

yazı

Vatandaş ve

üst makamlar
30 gün

Talebe göre 

değişken

www.ortaca

bel.tr

5 _ 30386632- 349 Bilgi Edinme

İstenilen

bilgi ve bel.

İlgiliye 

verilmesi

4982 S. Bilgi

Edinme Kanunu

Kamu kurum ve

vatandaşlar.
   _    _ Belediye   _

İnternet

ortamındaki 

formun doldurulması

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.

İlgili birimlere

yazı
Üst Makamlar 15 gün 3 sunulmuyor

6 _ 30386632- 349 CİMER Dilekçe 

2006/3 

S.Başbakanlık

Genelgesi

Sivil Toplum,

Kamu, Vatandaş.
    _    _ Belediye     _

Dilekçe ve

ekleri

Belediye 

Başkanlığı

İns.Kay.

Eğit.Md.
    _ Üst Makamlar 1 gün 350 sunulmuyor

7 _ 62759757- 307
Sıhhi,Gayri Sıhhi 

İşyeri Ruhsat işleri

Belediye 

Hizmetleri

2005/9207 Sayılı

İşyeri açma ve 

Çal.Yönetmeliği

Sivil toplum-

Vatandaş
   _     _ Belediye    _

1-Tapu Fotokopisi,

2- Kira kontratının aslı ve fotokopisi.

3-Vergi levha fotokopisi veya yoklama fişi.

4-Nüfus Cüzdan fotokopisi. T.C. Kimlik No.

5-İkametgah belgesi.

6-Yapı Kul.İzin bel.fotokopisi

7-Ustalık belgesi.

8-3 adet fotoğraf.

9-Oda kaydı ve sicil belgesi.

ŞİRKETLER İÇİN İLAVE OLARAK, Ticaret sicil gazetesi, -imza sirküleri yetki belgesi. 10-

İtfaiye Raporu(umuma açık eğlence )                      

Belediye 

Başkanlığı

Zabıta

Müd.
   _ _ 7 gün

Talebe göre

değişken
Sunulmuyor

8 _ 62759757- 304
Canlı Müzik

Yayını iz. Belgesi

Belediye 

Hizmetleri
9207 S. Yönetmelik Vatandaş   _    _ Belediye   _

1- İşyeri açma ruhsat

dilekçesi, 2- Çevregürültü seviyesi değ. Raporu, 3- Akustik raporu.

Belediye 

Başkanlığı
Zabıta Amirliği   _   _ 7 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

9  _ 86021101- 320 Emlak beyanı
Belediye 

Hizmetleri
1319 S. Kanun

Vatandaş, kurum 

ve kuruluşlar
  _   _ Belediye  _

1-Tapu fotokopisi veya bina ise yapı kullanma.

2- Kimlik bilgisi
Belediye 

Başkanlığı
Mali Hiz.Müd.   _   _ 1 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

10  _ 86021101- 320
İlan Reklam ve

ÇTV Beyanı

Belediye 

Hizmetleri
2464 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum 

ve kuruluşlar
  _   _ Belediye  _

1-Beyanname

2-Kimlik bilgisi

Belediye 

Başkanlığı
Mali Hiz.Müd.   _   _ 2 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

11 _ 17295373- 310 İmar Durumu
Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum 

ve kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _    _ Belediye  _

Tapu ,

 Çap,

 Dilekçe aplikasyon krokisi,Takyikatlı tapu, Taşkın saha taahhüt.

Belediye 

Başkanlığı

İmar ve 

Şehircilik Md.
  _   _ 2 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor
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12 _ 16624782- 310 İnşaat Ruhsatı
Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum 

ve kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _    _ Belediye   _

KONUTLAR İÇİN;

1)Dilekçe(Yapı sahibi veya vek.tarafından, telefon numarası,) 2)Tapu sahibine ait adres 

beyanı,3) Takyidatlı tapu kayıt suretiveya tapu yerine geçen belge, 4)Mülkiyet aplikasyon 

belgesi(kadastro Müd. Veya LİHKAP bürolarınca hazırlanacak),5)İmar durum belgesi(son 1 

yıl içinde alınmış), 6)Zemin etüt raporu,7)Tapu Planları Har.Kad.Müh.hazırlanacak),Vaziyet 

planı,Bağımsız bölüm planı,8)Harita dosyası, bina aplikasyon bel.plankote,subasman kod 

tutanağı,Rapor 9) Mimari proje,statik proje ve hesaplar,elektrik projesi,sıhhi tesisat 

projesi(ısı yalıtımlı),5'er takım projeler enerji per.yön.uygun.10)Mimar,İnş.Müh.Elektrik 

Müh.Makine Müh.Har.Müh. sicil durum belgeleri(Yapı adına alınmış,toplam m2 yazılı 

)11)Mevcut arsada yapılan inşaat (UAVT)numaralandırıldıysa verilen 

numara,numaralandırma yoksayerleşim alanında numarataj gör.tarafından verilen numarayı 

bildiren yazı.12)Yapı sahibi,proje müellifleri ve fenni mesullere ait TC.Kiklik No,13)Yapı 

sahibi Şirket ise;yukarıda belirtilen belgelere ilave yetki belgesi,imza 

sirküleri,vekaletname(şirket yetkilisince takip edilmiyorsa) 14)Bütün projelerinbilgisayar 

ortamında CD'si(Autocad ve Netcad olarak), 15)Yapıya ilişkin bilgi formu,16)Yapı denetim 

firması ile yapı sahibi arasında yapılan sözleşme.17)Yapı denetim firması izin 

belgesi,18)Yapı Den.firmasının yapı denetimi üstlendiğine dair taahhütname.19)Yapı 

Den.hizmet bed.Malmüdürlüğüne yatırıldığına dair alındı dekontu (1000 m2 sininüzerinde 

olan yapılardataksitlendirme) 20)Yapı Denetçisiİnş.Müh.İnş.Müh.ile Yrd.Kontrol 

elemanlarının ikametgah belgeleri.21)Yapı Müt.taahhütnamesi(Noter) 22)Yapı 

Müt.Tic.od.müteahhitlik faaliyet bel.(asıl),23)Yapı Müteahhidi vergi levhası 

fotokopisi,24)Yapı Müt.Sözleşmesi,25) Proje kont.formu, 26)Şantiye Şefi ikametgah 

Bel.27)Şantiye Şefi Hiz.Söz.28)Şantiye şefi oda kayıt belgesi,29)Şantiye Şefi sigorta sicil 

kaydı,30)Isı ihtiyacı kimlik belgesi,31)Sığınak projesi,32)İnşaat alanı 2000m2'yi geçen 

yapılarda merkezi ısıtma projesi,33)MUSKİ'den su ve kanalizasyondurum belgesi.Turizm 

Tesisleri ve Konut Dışı KentselÇalışma Alanları için(Fabrikalar,Akaryakıt istasyonları, 

v.b)ilave olarak;34)Arıtma tesisi projesi (5 takım),35)Peyzaj projesi (5 takım), 36) Pesaj 

mimari proje büro tescil belgesi(yapı adına alınmış yazılı olacak)

Belediye 

Başkanlığı
Fen İşl.Müd.  _   _ 7 gün

Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor

13 _ 16624780-310
Yapı Kullanma

Ruhsatı

Belediye 

Hizmetleri
3194 Sayılı Kanun

Vatandaş, kurum 

ve kuruluşları, sivil

toplum örgütleri

  _   _ Belediye   _

1-Sosyal güvenlik  kurumundan ilişiksizdiryazısı almak için SGK'dan işin bitirildiğitarihin 

yazılı olduğu dilekçe. 2)Enerji kimlik belgesi, 3)Alınan beton numunelerinin laboratuar 

sonuçları,4)Beton döküm tutanakları,5) kalıp donatı imalatı kontrol tutanakları, 6) 

Sorumlufenni mesullerin teknik raporları, 7)Binanın dört cephesinden çekilmiş fotoğraflar, 8) 

Yapı Ruhsatının aslı(Vize haneleri bölümü onaylı şekilde)(Föy 2) 9) Binanın 

projesineuygunluğunun kontrolü. 10)su ve kanalizasyon bağlantı belgesi,11)Röperli 

kroki(LİHKAP),12)Bina ankastre kabul formu(Türk telekominikasyon A.Ş)

Fen İş.Müd.     _    _ 7 gün
Talebe göre

 değişken
Sunulmuyor


